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КОМИ РЕСПУБЛИКАСА СПОРТ ДА МОРТÖС ЁНМÖДАН АГЕНТСТВО

АГЕНТСТВО РЕСПУБЛИКИ КОМИ 

ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ И СПОРТУ 

ПРИКАЗ 

№  01-12/510                                                                       «    18 » октября 2010 г.     

г.Сыктывкар                            
Об утверждении Административного регламента 

предоставления государственной услуги по принятию решения о проведении межмуниципальных, республиканских, межрегиональных, всероссийских и международных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий Республики Коми в рамках Единого календарного плана 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных функций (предоставления государственных услуг), утвержденным постановлением Правительства Республики Коми от 12 февраля 2009 г. №24, ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления государственной услуги по принятию решения о проведении межмуниципальных, республиканских, межрегиональных, всероссийских и международных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий Республики Коми в рамках Единого календарного плана.

2. Отделу учебной и физкультурно-спортивной работы (Бережной Н.М.) направить настоящий приказ на государственную регистрацию в         Администрацию Главы Республики Коми и Правительства Республики Коми. 

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на 
заместителя руководителя Агентства Кокарева Е.Г.

Приложение: на ___ л. в 1 экз.

Руководитель
                                                                           В.А.Гончаренко

Приложение

 к приказу от «___» сентября 2010 г. №01-12/____           

           Агентства Республики Коми

 по физической культуре и спорту 

Административный регламент

предоставления государственной услуги по принятию решения о проведении межмуниципальных, республиканских, межрегиональных, всероссийских и международных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий Республики Коми в рамках Единого календарного плана 

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления государственной услуги по принятию решения о проведении межмуниципальных, республиканских, межрегиональных, всероссийских и международных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий Республики Коми в рамках Единого календарного плана (далее - Регламент), устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Агентства Республики Коми по физической культуре и спорту (далее – Агентство), порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие Агентства с заявителями, иными органами государственной власти и местного самоуправления в Республике Коми, а также учреждениями и организациями при предоставлении государственной услуги.

Основанием для предоставления государственной услуги является утвержденный Единый календарный план межмуниципальных, республиканских, межрегиональных, всероссийских и международных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий Республики Коми (далее- ЕКПСМ РК) на соответствующий год.

1.2. Описание заявителей, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями вступать от их имени во взаимодействие с Агентством при предоставлении государственной услуги.

1.2.1. Заявителем на получение государственной услуги являются юридические лица, заключившие договор о сотрудничестве с Агентством и наделенные правами на проведение спортивных мероприятий (далее – спортивные организации).

1.3. Информация о порядке предоставления государственной услуги размещается на Интернет-сайте Агентства http://www.sportrk.ru, Портале государственных услуг Республики Коми (pgu.rkomi.ru) и Портале государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru).

1.4. Сведения о месте нахождения и графике работы Агентства, справочных телефонах,  адресе электронной почты Агентства:

1.4.1. Место нахождения Агентства: Республика Коми, г.Сыктывкар, ул. Катаева, дом 47, 2 этаж;

1.4.2. График (режим) работы Агентства: понедельник-четверг 8.45-18.00, пятница 8.45-16.45, обеденный перерыв 13.00-14.00, выходные дни - суббота, воскресенье. 

Телефон Агентства: (8212) 43-24-16, факс (8212) 43-10-12;

Справочные телефоны структурных подразделений Агентства, предоставляющих государственную услугу:

отдел учебной и физкультурно-спортивной работы (8212) 43-66-25.

Адрес электронной почты: E-mail: sport-komi@narod.ru
1.5. Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления государственной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. 

При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.
При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. 

1.6. Порядок информирования о правилах предоставления государственной услуги:

1.6.1. Порядок получения информации заявителями:

а) Информацию о правилах предоставления государственной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в Агентстве:

- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством электронной почты;

-посредством интернета: официальный сайт Агентства (http://www.sportrk.ru

), Портал государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru) и Портал государственных услуг Республики Коми (pgu.rkomi.ru).

б) информация о порядке предоставления государственной услуги также размещается на информационных стендах в помещении Агентства, где осуществляется предоставление государственной услуги.
1.6.2. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления государственой услуги, должен корректно и внимательно относится к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
При консультировании по телефону специалист  должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут. 

Консультации предоставляются по вопросам: 

1) перечня документов, необходимых для исполнения государственной услуги;

2) комплектности (достаточности) представленных документов; 
3) правильности оформления документов, необходимых для исполнения государственной услуги; 
4) источника получения документов, необходимых для исполнения государственной услуги (орган или организация и её местонахождение); 
5) времени приема, порядке и сроках подачи документов; 
6) иным вопросам. 

1.6.3. 
 Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.
На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация,  о местонахождении  и графике работы структурного подразделения Агентства, на которое возложено предоставление данной государственной услуги, а также следующая информация:
а)
текст административного регламента;
б)
блок-схема и краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
в)
перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1.Наименование государственной услуги.

2.1.1. Принятие решения по проведению межмуниципальных, республиканских, межрегиональных, всероссийских и международных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий Республики Коми в рамках Единого календарного плана.
2.2. Государственная услуга предоставляется Агентством Республики Коми по физической культуре и спорту. 

2.3. Результатом предоставления государственной услуги могут являться: 

1) принятие решения о проведении спортивного мероприятия;

2) решение об отказе в проведении спортивного мероприятия. 
         2.4. Государственная услуга предоставляется Агентством в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

Федеральным законом от 4 декабря 2007 г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2007 г., № 50, ст. 6242; 2008 г., № 30, ст. 3616);

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2010 г., № 31, ст.4179).

Постановлением Правительства Республики Коми от 8 сентября 2010 г. № 297 «Об Агентстве Республики Коми по физической культуре и спорту» («Ведомости нормативных актов органов государственной власти Республики Коми», 17.09.2010, № 34, ст. 798);

Приказом Агентства Республики Коми по физической культуре, спорту и туризму от 29 декабря 2009 года №01-12/485-1«Об утверждении Порядка финансирования  единого календарного плана межмуниципальных, республиканских, межрегиональных, всероссийских и международных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий Республики Коми на 2010 год».

Административным регламентом «Исполнения государственной функции по утверждению положений (регламентов) об официальных физкультурных мероприятиях и спортивных соревнованиях Республики Коми, установлению требований к их содержанию» утвержденного приказом  Агентства Республики Коми по физической культуре, спорту и туризму от 28 октября 2009 года №  01-12/378.

2.5. Срок рассмотрения Агентством заявлений о предоставлении государственной услуги не может превышать 17 календарных дней.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

2.6.1. Государственная услуга предоставляется на основании письменного заявления спортивной организации (приложение №1), с приложением документов: 

1) проект положения (регламента) о проведении спортивного мероприятия;

2) проект сметы расходов на организацию и проведение спортивного мероприятия;

3) сопроводительное письмо.

2.7. Предоставление государственной услуги является бесплатным.

2.8. Максимальное время ожидания в очереди при подаче обращения и при получении результата на обращение не должно превышать 30 минут.

2.9. Максимальное время регистрации обращения не должно превышать 15 минут.

2.10. Требования к местам предоставления государственной услуги.

2.10.1. Каждое рабочее место должностного лица Агентства должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, телефоном, печатающим и сканирующим устройствам.

2.10.2. Прием заявителей осуществляется в специально отведенных помещениях Агентства, которые снабжаются табличками с указанием номеров кабинетов, названий структурных подразделений Агентства, ответственных за предоставление государственной услуги, оборудуются стульями, столами (стойками). На столах находятся писчая бумага и канцелярские принадлежности (шариковые ручки). 

В местах предоставления государственной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды заявителей.

2.10.3. Для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, скамьями, кресельными секциями.


2.10.4. Для получения информации и возможности оформления документов заявителям отводятся места, которые оборудуются стульями, столами (стойками).

2.11. Основанием для отказа в проведении спортивного мероприятия является: 
          1) отсутствие спортивного мероприятия в ЕКПСМ РК на текущий год; 
          2) отсутствие документов, указанных в п. 2.6 Регламента.

В соответствии с действующим законодательством оснований для отказа в приеме документов нет.

2.12. Показатели доступности  и качества государственной услуги:

	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения государственной услуги по рассмотрению заявлений федераций в электронном виде (в соответствии с этапами перевода государственных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес заявлений спортивных организаций, рассмотренных в установленный срок, в общем количестве заявлений спортивных организации
	%
	100


2.13.Требования, учитывающие особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.

Форма заявления размещается на официальном  Интернет-сайте Агентства http://www.sportrk.ru, Портале государственных услуг Республики Коми (pgu.rkomi.ru) и Портале государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru).

III. Административные процедуры 

(состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур 

в электронной форме)

3.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры (приложение № 2):

1) прием и регистрация письменных заявлений от спортивных организаций;

2) рассмотрение письменных заявлений от спортивных организаций;

3) принятие решения о проведении спортивного мероприятия;

4) выдача спортивной организации документов о принятом решении;

5) проведение спортивного мероприятия;

6) подведение итогов проведения спортивного мероприятия.

3.2. Прием и регистрация письменных заявлений:

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является письменное заявление и пакет документов, указанных в п.2.6. от спортивной организации (далее – заявление), поступившее в Агентство. 

3.2.2. Заявление может быть доставлено лично, через доверительное лицо в соответствии с договором гражданско-правового характера по доставке корреспонденции осуществляемой почтовыми или не почтовыми организациями.

3.2.3. Регистрации и учету подлежат все поступившие заявления, включая и те, которые по форме не соответствуют требованиям, установленным для письменных заявлений пунктом 2.6. настоящего Регламента. 

Регистрация заявлений производится в системе электронного документооборота в секторе делопроизводства Агентства, в день их поступления.

Прием и регистрация документов производится специалистом сектора делопроизводства Агентства. 

3.2.4. При приеме письменного заявления непосредственно от уполномоченного представителя спортивной организации  по его просьбе на втором экземпляре принятого заявления делается отметка с указанием даты приема заявления, фамилии и инициалов лица, принявшего заявление, и сообщается контактный телефон Агентства для справок по заявлению. 

3.2.5. На заявлениях проставляется штамп, в котором указывается входящий номер и дата регистрации. 

3.2.6.  Специалист сектора делопроизводства Агентства  передает зарегистрированное заявление на рассмотрение руководителю (заместителю руководителя) Агентства.

Срок – не более трех рабочих дней.

3.2.7. Результатом выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления является передача специалистом сектора делопроизводства Агентства поступившего заявления на рассмотрение руководителю (заместителю руководителя) Агентства. 

3.3. Рассмотрение письменных заявлений от спортивных организаций.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение заявления руководителем (заместителем руководителя) Агентства от  специалиста сектора делопроизводства Агентства. 

3.3.2. Руководитель (заместитель руководителя) Агентства после  получения документов направляет их с резолюцией о рассмотрении заявления начальнику уполномоченного подразделения (далее – отдел) Агентства. 
Срок – не более одного рабочего дня.

3.3.3. Начальник отдела поручает ответственному специалисту за проведение спортивных мероприятий (далее – специалист) проведение экспертизы предоставленных документов. 

Срок – не более одного рабочего дня.

3.3.4. Специалист проводит экспертизу полученных документов от спортивной организации. 

Специалист, изучая полученные документы:

1) проверяет наличие указанного в заявлении спортивного мероприятия в ЕКПСМРК;

2) анализирует проект положения (регламента) о проведении спортивного мероприятия на соответствие его Административному регламенту «Исполнения государственной функции по утверждению положений (регламентов) об официальных физкультурных мероприятиях и спортивных соревнованиях Республики Коми, установлению требований к их содержанию» утвержденного приказом  Агентства Республики Коми по физической культуре, спорту и туризму от 28 октября 2009 года №  01-12/378»;
3) анализирует предоставленную смету.
Срок – не более пяти рабочих дней.

3.3.5. После проведения экспертизы полученных документов специалист подготавливает и передает руководителю (заместителю руководителя) Агентства:  

1) приказ о проведении спортивного мероприятия (далее – приказ);

2) информационное письмо об отказе в проведении спортивного мероприятия (далее – письмо).

Срок – не более одного рабочего дня.

3.3.6. Результатом выполнения административной процедуры по рассмотрению заявления является передача специалистом приказа или письма на утверждение Руководителю (заместителю руководителя) Агентства. 

3.4.Принятие решения о проведении спортивного мероприятия.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение руководителем (заместителем руководителя) Агентства от  специалиста приказа или письма. 
3.4.2. Подготовленный приказ или письмо утверждается Руководителем (заместителем руководителя) Агентства. 

Срок – не более одного рабочего дня.
3.4.3. Результатом выполнения административной процедуры по принятию решения является утвержденный (ое) Руководителем (заместителем руководителя) Агентства приказ или письмо. 

3.5. Выдача спортивной организации документов о принятом решении.    

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является утвержденный (ое) руководителем Агентства (или лицом, исполняющим обязанности руководителя Агентства) приказ или письмо. 
3.5.2. Специалист:

1) готовит заверенную копию приказа руководителя (заместителя руководителя) Агентства о проведении спортивного мероприятия, утвержденные смету и Положение (регламент) о проведении спортивного мероприятия; 
           2) информирует путем направления сообщения (заказным) письмом либо посредством телефонной связи, факса заявителей о готовности соответствующих документов и порядке их получения; 
            3) регистрирует приказ о проведении спортивного мероприятия в Журнале регистрации приказов, где указывается: 
порядковый номер записи в Журнале регистрации приказов; 
фамилия и инициалы специалиста, выдавшего копию приказа, смету и Положение (регламент) о проведении спортивного мероприятия и сделавшего соответствующую запись в Журнале регистрации приказов, а так же его подпись.

Срок – не более одного рабочего дня.
3.5.3. Результатом выполнения административной процедуры по выдаче спортивной организации документов о принятом решении является выдача спортивной организации приказа о проведении спортивного мероприятия или письма об отказе в проведении спортивного мероприятия.    

IV.  Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль 

Текущий контроль, за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Регламентом по предоставлению государственной услуги, осуществляется:

заместителем руководителя Агентства;

начальником отдела уполномоченного подразделения.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Агентства нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Республики Коми, положений настоящего Регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается руководителем Агентства (лицом, исполняющим его обязанности).

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Регламентом. 

Проверки полноты и качества осуществления государственной услуги организуются на основании приказов руководителя Агентства (лица, исполняющего его обязанности). 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Должностные лица, ответственные за предоставление государственной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления государственной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Контроль со стороны граждан 

Контроль со стороны граждан не осуществляется.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) Агентства, а также должностных лиц при предоставлении государственной услуги

5.1. Предметом досудебного обжалования могут являться нарушения порядка осуществления административных процедур, изложенных в настоящем Регламенте, а также действия (бездействие) должностных лиц Агентства, ответственных за принятие решения в ходе предоставления государственной услуги.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является направление заинтересованной Федерацией письменной жалобы на действия (бездействия) должностных лиц Агентства руководителю Агентства (приложение №3).

5.3. В письменной жалобе указывается:

1) фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя Федерации;

2) контактный телефон и почтовый адрес для направления ответа на жалобу;

3) предмет жалобы.

Прием жалоб осуществляется по адресу: г.Сыктывкар, ул.Катаева, д.47 (2 этаж, каб. № 212).

5.4. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня ее регистрации. В исключительных случаях, а также в случаях направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ, руководитель (заместитель руководителя) Агентства, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более, чем на 30 дней, с обязательным уведомлением заинтересованного лица.

5.5. Обращения заинтересованного лица, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. 

5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о выполнении действий по предоставлению государственной услуги в полном объеме и применении мер ответственности к сотруднику Агентства, допустившему нарушение в ходе предоставления государственной услуги.

5.7. На основании статьи 11 Федерального закона от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ ответ по существу жалобы не дается:

1) если в жалобе отсутствуют данные о заявителе, направившем жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

3) если текст жалобы не поддается прочтению;

4) если в жалобе содержатся претензии, на которые Федерации многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.8. В случае отказа дачи ответа по существу жалобы заявитель уведомляется в письменной форме о причинах отказа, кроме случая, указанного в подпункте 1 пункта 5.7 настоящего Регламента.

5.9. Результатом досудебного обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие необходимых мер и направление письменных ответов по существу поставленных в жалобе вопросов.

_______________________________________________
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межмуниципальных, республиканских, межрегиональных, 

всероссийских и международных 

официальных физкультурных мероприятий 

и спортивных мероприятий Республики Коми 

в рамках Единого календарного плана 

Руководителю Агентства Республики Коми 

по физической культуре и спорту

________________________________

_____________________________________

(наименование организации)

Заявление

на проведение спортивного мероприятия

Просим разрешить проведение спортивного мероприятия включенного в единый календарный план межмуниципальных, республиканских, межрегиональных, всероссийских и международных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий Республики Коми на 20___ год:

1. Наименование спортивного мероприятия - __________________________________________________________ 

2. Возрастная группа участников спортивного мероприятия - __________________________________________________________ 

3. Планируемое количество участников спортивного мероприятия - __________________________________________________________ 

4. Сроки проведения спортивного мероприятия - __________________________________________________________ 

5. Место проведения спортивного мероприятия - __________________________________________________________ ;

6. Спортивный объект для проведения спортивного мероприятия - __________________________________________________________ ;

7. Потребность в финансировании спортивного мероприятия:

всего- _____ (тыс.руб.), в том числе по источникам финансирования:

республиканский бюджет - ________ (тыс.руб.);

муниципальный бюджет - _________ (тыс.руб.);

внебюджетные средства - __________ (тыс.руб.).

Руководитель организации - ________________ (__________________)

                                                            (подпись)                      (расшифровка подписи)

м.п.    «____» _____________ 20___ г.
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 межмуниципальных, республиканских, межрегиональных, 

всероссийских и международных 

официальных физкультурных мероприятий 

и спортивных мероприятий Республики Коми 

в рамках Единого календарного плана 

Блок – схема

           последовательности действии при предоставлении государственной

услуги по организации и проведению межмуниципальных, республиканских, межрегиональных, всероссийских и международных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий Республики Коми в рамках Единого календарного плана Агентством Республики Коми по физической культуре и спорту

[image: image2.wmf] 

   


	Передача   документов, с резолюцией руководителем (заместителем руководителя) Агентства начальнику отдела Агентства. 

Срок – не более одного рабочего дня

	Передача  документов,  с визой  поручения проведения экспертизы документов начальником отдела Агентства специалисту 

ответственному за проведение спортивных мероприятий.

Срок – не более одного рабочего дня
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межмуниципальных, республиканских, межрегиональных, 

всероссийских и международных 

официальных физкультурных мероприятий 

и спортивных мероприятий Республики Коми 

в рамках Единого календарного плана 

Форма обращения (жалобы)

(примерная)

Руководителю Агентства Республики Коми 

по физической культуре и спорту

______________________________

(наименование организации) 

___________________________________

(юридический адрес организации)

___________________________________

заявление

Содержание обращения (жалобы) ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель организации: __________________ (_________________)

                                                                 (подпись)                   (расшифровка подписи)

«____» _________ 20__ г.   

м.п.
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Передача приказа Агентства о проведении спортивного мероприятия спортивной организации. 


Срок - не более одного рабочего дня





Подготовка специалистом приказа Агентства 


о проведении спортивного мероприятия или информационного письма об отказе в проведении спортивного мероприятия. 


Срок - не более одного рабочего дня

















Утверждение руководителем  (заместителем руководителя) Агентства 


приказа о проведении спортивного мероприятия или информационного письма 


об отказе в проведении спортивного мероприятия. 


Срок - не более одного рабочего дня








Проведение специалистом экспертизы документов.


Срок – не более пяти рабочих дней.





























Срок – не более трех рабочих дней.





Передача письма Агентства об отказе 


в  проведении спортивного мероприятия 


спортивной организации.


Срок - не более одного рабочего дня





Прием и регистрация заявления и документов от спортивной организации


специалистом сектора делопроизводства Агентства;


Передача специалистом сектора делопроизводства Агентства принятых документов, руководителю (заместителю руководителя) Агентства. 


Срок – не более трех рабочих дней
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