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КОМИ РЕСПУБЛИКАСА СПОРТ ДА МОРТÖС ЁНМÖДАН АГЕНТСТВО

АГЕНТСТВО РЕСПУБЛИКИ КОМИ 
ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ И СПОРТУ 

ПРИКАЗ 

№  01-12/511                                                                       «  18   » октября 2010 г.     

г.Сыктывкар                            
Об утверждении Административного регламента 

предоставления государственной услуги по аккредитации 
спортивных федераций Республики Коми
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных функций (предоставления государственных услуг), утвержденным постановлением Правительства Республики Коми от 12 февраля 2009 г. №24, ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления государственной услуги по аккредитации спортивных федераций Республики Коми.
2.   Отделу учебной и физкультурно-спортивной работы (Бережной Н.М.) направить настоящий приказ на государственную регистрацию в         Администрацию Главы Республики Коми и Правительства Республики Коми. 

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на 
заместителя руководителя Агентства Кокарева Е.Г..
Приложение: на 19 л. в 1 экз.

Руководитель
                                                                           В.А.Гончаренко

Приложение
 к приказу от «___» октября 2010 г. №01-12/____           
           Агентства Республики Коми
 по физической культуре и спорту 
Административный регламент

предоставления государственной услуги 
по аккредитации спортивных федераций Республики Коми
I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления государственной услуги по аккредитации спортивных федераций Республики Коми (далее - Регламент), устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Агентства Республики Коми по физической культуре и спорту (далее – Агентство), порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие Агентства с заявителями, иными органами государственной власти и местного самоуправления в Республике Коми, а также учреждениями и организациями при предоставлении государственной услуги.

1.2. Описание заявителей, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями вступать от их имени во взаимодействие с Агентством при предоставлении государственной услуги.

1.2.1. Заявителем на получение государственной услуги являются спортивные федерации Республики Коми по видам спорта.
1.3. Информация о порядке предоставления государственной услуги размещается на Интернет-сайте Агентства http://www.sportrk.ru, Портале государственных услуг Республики Коми (pgu.rkomi.ru) и Портале государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru).

1.4. Сведения о месте нахождения и графике работы Агентства, справочных телефонах,  адресе электронной почты Агентства:

1.4.1. Место нахождения Агентства: Республика Коми, г.Сыктывкар, ул. Катаева, дом 47, 2 этаж;

1.4.2. График (режим) работы Агентства: понедельник-четверг 8.45-18.00, пятница 8.45-16.45, обеденный перерыв 13.00-14.00, выходные дни - суббота, воскресенье. 

Телефон Агентства: (8212) 43-24-16, факс (8212) 43-10-12;

Справочные телефоны структурных подразделений Агентства, предоставляющих государственную услугу:

отдел организационно-правовой, кадровой работы и контроля (8212) 43-22-71, 43-63-96;

отдел учебной и физкультурно-спортивной работы (8212) 43-66-25;

Адрес электронной почты: E-mail: sport-komi@narod.ru
1.5. Письменные обращения рассматриваются в течении 30 дней.

1.6. Порядок информирования о правилах предоставления государственной услуги:

1.6.1. Порядок получения информации заявителями:

а) Информацию о правилах предоставления государственной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в Агентстве:

- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством электронной почты;

-посредством интернета: официальный сайт Агентства (http://www.sportrk.ru

), Портал государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru) и Портал государственных услуг Республики Коми (pgu.rkomi.ru).

б) информация о порядке предоставления государственной услуги также размещается на информационных стендах в помещении Агентства, где осуществляется предоставление государственной услуги.
1.6.2. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления государственой услуги, должен корректно и внимательно относится к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
При консультировании по телефону специалист  должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут. 

1.6.3. 
Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления государственной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.
При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. 

1.6.4.
Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.
На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация,  о местонахождении  и графике работы структурного подразделения Агентства, на которое возложено предоставление данной государственной услуги, а также следующая информация:
а)
текст административного регламента;
б)
блок-схема и краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
в)
перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1.Наименование государственной услуги.

2.1.1. Аккредитация спортивных федераций Республики Коми (далее – Федерация).   
2.2. Государственная услуга предоставляется Агентством Республики Коми по физической культуре и спорту. 

2.3. По одному виду спорта на территории Республики Коми Агентство может аккредитовать только одну Федерацию.
2.4. Результатом предоставления государственной услуги является аккредитация, или отказ в ней, Федерации. 

2.4.1.Аккредитованной Федерации выдается свидетельство о государственной аккредитации установленного образца (далее – свидетельство) (Приложение №1).
2.5 Решение о государственной аккредитации или об отказе в государственной аккредитации принимается Агентством не позднее, чем через 60 календарных дней со дня подачи Федерацией заявления о государственной аккредитации, установленного Агентством в соответствии разделом 3 Регламента. 

2.6. О принятом решении Федерация уведомляется письменно.
2.7. Агентство, после получения письменного уведомления от Минспорттуризма России о включении Федерации в реестр общероссийских и аккредитованных региональных спортивных федераций,  в течении семи рабочих дней выдает Федерации свидетельство.

2.8. Государственная услуга предоставляется Агентством в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

Федеральным законом от 4 декабря 2007 г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2007 г., № 50, ст. 6242; 2008 г., № 30, ст. 3616);
Федеральным законом от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2010 г., № 31, ст.4179).
Приказа министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 20.02.2009 г. №49 «Об утверждении государственной аккредитации региональных спортивных федераций, осуществляемой органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации».

Приказа министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 17.9.2009 г. №802 «Об утверждении Методических рекомендаций по реализации Порядка государственной аккредитации региональных спортивных федераций, осуществляемой органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации».

Приказа Агентства Республики Коми по физической культуре, спорту и туризму от 23.09.2009 г. №01-12/321 «Об утверждении Порядка разработки и представления республиканскими спортивными федерациями в Агентство Республики Коми по физической культуре, спорту и туризму программ развития соответствующих видов спорта».
Постановлением Правительства Республики Коми от 08 сентября 2010 г. № 297 «Об Агентстве Республики Коми по физической культуре и спорту» («Республика», № 8, 2010);

2.9. Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги:
2.9.1. Государственная услуга предоставляется на основании письменного заявления Федерации (приложение №2), с приложением документов:  
а) засвидетельствованные в установленном порядке копии учредительных документов и документа, подтверждающего факт внесения записи о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц; 

б) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, выданную не позднее, чем за один месяц до даты подачи документов на государственную аккредитацию; 

в) сведения о персональном составе руководящего органа; 

г) перечень лиц, являющихся членами республиканской спортивной федерации; 

д) письменное согласование общероссийской спортивной федерации на государственную аккредитацию республиканской спортивной федерации  – для видов спорта, включенных во Всероссийский реестр видов спорта, и развиваемых общероссийскими спортивными федерациями; 

е) копию документа, подтверждающего членство республиканской спортивной федерации в общероссийской спортивной федерации (если 
республиканская спортивная федерация является членом общероссийской спортивной федерации); 

ж) проект положения о порядке отбора спортсменов для включения их в состав спортивной сборной команды субъекта Российской Федерации по виду спорта, развитие которого осуществляет республиканская спортивная федерация; 

з) программу развития вида спорта, содержащую анализ состояния и планируемые мероприятия по развитию вида спорта на четырехлетний период; 

и) справку об источниках финансирования деятельности республиканской спортивной федерации; 

к) копии протоколов региональных соревнований, проведенных республиканской спортивной федерацией за год, предшествующий подаче заявления о государственной аккредитации (за исключением видов спорта, включенных в программу Олимпийских, Паралимпийских, Сурдлимпийских игр). 
2.9.2. Сведения и документы, включаемые в реестр общероссийских и аккредитованных региональных спортивных федераций, представляются в двух экземплярах и на электронном носителе.
2.10.Оснований для отказа в приеме документов в соответствии с действующим законодательством нет.
2.11. Основанием для отказа в государственной аккредитации Федерации является: 
а) не соответствие комплекта документов п.2.9 Регламента представленных Федерацией;
б) наличие недостоверной или искаженной информации в документах, представленных Федерацией;

б) несоответствие Федерации требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к Федерациям;

в) неустранение Федерацией нарушений, послуживших основанием для отзыва государственной аккредитации (в случае подачи заявления на получение государственной аккредитации Федерацией, у которой была отозвана государственная аккредитация);

г) принятие Агентством решения о государственной аккредитации другой Федерации, осуществляющей развитие того же вида спорта, что и Федерация, подавшая заявление о государственной аккредитации;

2.12. Предоставление государственной услуги является бесплатным.

2.13. Максимальное время ожидания в очереди при подаче обращения и при получении результата на обращение не должно превышать 30 минут.

2.14. Поступившее заявление  на предоставление государственной услуги регистрируется в день обращения заявителя.
2.15. Требования к местам предоставления государственной услуги.

2.15.1. Каждое рабочее место должностного лица Агентства должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, телефоном, печатающим и сканирующим устройствам.

2.15.2. Прием заявителей осуществляется в специально отведенных помещениях Агентства, которые снабжаются табличками с указанием номеров кабинетов, названий структурных подразделений Агентства, ответственных за предоставление государственной услуги, оборудуются стульями, столами (стойками). На столах находятся писчая бумага и канцелярские принадлежности (шариковые ручки). 

В местах предоставления государственной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды заявителей.

2.15.3. Для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, скамьями, кресельными секциями.


2.15.4. Для получения информации и возможности оформления документов заявителям отводятся места, которые оборудуются стульями, столами (стойками).

2.16. Предоставление консультаций по государственной услуге осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком работы уполномоченного подразделения:
понедельник, вторник, среда, четверг с 8.45 до 13.00 и с 14.00 до 18.00, пятница с 8.45 до 13.00 и с 14.00 до 16.45, выходные дни - суббота и воскресенье, а также праздничные дни.

Консультация предоставляется начальником отдела и ответственным специалистом за аккредитацию Федераций уполномоченного подразделения Агентства.

2.17. Показатели доступности  и качества государственной услуги:
	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения государственной услуги по рассмотрению заявлений федераций в электронном виде (в соответствии с этапами перевода государственных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес заявлений федераций, рассмотренных в установленный срок, в общем количестве заявлений федераций
	%
	100


2.18.Требования, учитывающие особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.
Форма заявления на предоставление государственной услуги размещается на официальном  Интернет-сайте Агентства http://www.sportrk.ru, Портале государственных услуг Республики Коми (pgu.rkomi.ru) и Портале государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru).

III. Административные процедуры 

(состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур 

в электронной форме)

3.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры (приложение № 3):
прием и регистрация заявлений;

рассмотрение заявлений;

рассмотрение комиссией по аккредитации поступивших документов;

выдача Федерации решения Агентства;
подготовка и выдача Федерации свидетельства о государственной аккредитации.
3.2. Прием и регистрация заявлений.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступившее в Агентство заявление от Федерации с пакетом документов, указанным в п.2.9 Регламента. 

3.2.2. Заявление может быть доставлено лично, через доверительное лицо в соответствии с договором гражданско-правового характера по доставке корреспонденции осуществляемой почтовыми или не почтовыми организациями.
3.2.3. Регистрации и учету подлежат все поступившие заявления, включая и те, которые по форме не соответствуют требованиям, установленным для заявлений п.2.9. Регламента. 
Регистрация заявлений производится в системе электронного документооборота в секторе делопроизводства Агентства, в день их поступления.
Прием и регистрация документов производится специалистом сектора делопроизводства Агентства. 

3.2.4. При приеме заявления непосредственно от уполномоченного представителя Федерации по его просьбе на втором экземпляре принятого заявления делается отметка с указанием даты приема заявления, фамилии и инициалов лица, принявшего заявление, и сообщается контактный телефон Агентства для справок по заявлению. 

3.2.5. На заявлениях проставляется штамп, в котором указывается входящий номер и дата регистрации.
3.2.6.  Специалист сектора делопроизводства Агентства  передает зарегистрированное заявление на рассмотрение руководителю (заместителю руководителя) Агентства.
3.2.7. Результатом выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления является передача поступившего заявления на рассмотрение руководителю (заместителю руководителя) Агентства. 

Срок – не более трех рабочих дней.
3.3. Рассмотрение заявлений.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является передача поступившего заявления от Федерации руководителю (заместителю руководителя) Агентства;
3.3.2. Руководитель (заместитель руководителя) Агентства после  получения заявления направляет его с резолюцией о рассмотрении заявления начальнику отдела учебной и физкультурно-спортивной работы (далее –отдел) Агентства. 
Срок – не более одного рабочего дня.

3.3.3. Начальник отдела определяет ответственного специалиста за аккредитацию Федерации (далее – специалист) и передает ему поступившие документы для проведения экспертизы.
Срок – не более одного рабочего дня.

3.3.4. Специалистом проводится экспертиза полученных документов от Федерации на их соответствие п.2.9, п.2.11 Регламента.                                            

Срок – не более трех рабочих дней.
3.3.5. В случае если при проверке представленных документов специалистом выявлены основания для отказа в предоставлении государственной услуги, указанные в п.2.1. Регламента, специалист подготавливает проект приказа об отказе в аккредитации. 
3.3.6. В случае если при проверке представленных документов специалистом не выявлены основания для отказа в предоставлении государственной услуги, специалист подготавливает проект приказа об аккредитации Федерации по виду спорта. 
3.3.7. Специалист передает подготовленный проект приказа об аккредитации (или отказе в аккредитации) Федерации по виду спорта руководителю (заместителю руководителя) Агентства. 

Срок – не более одного рабочего дня.

3.3.8. Подготовленный проект приказа об аккредитации (или отказе в аккредитации) Федерации по виду спорта утверждается руководителем (заместителем руководителя) Агентства. 
Срок – не более одного рабочего дня.
3.3.9. Утвержденный приказ руководителем (заместителем руководителя) Агентства об отказе в аккредитации Федерации специалистом направляется Федерации. 

Срок – не более пяти рабочих дней.

3.3.10. Утвержденный приказ об аккредитации Федерации по виду спорта специалистом размещается на сайте Агентства.
 Агентством объявляется аккредитация Федерации по виду спорта.
Срок – не более трех рабочих дней.
3.3.11. Результатом выполнения административной процедуры по рассмотрению заявления является:
- опубликование на Интернет-сайте Агентства утвержденного приказа об аккредитации Федерации;
- направление Федерации приказа об отказе в аккредитации.
3.4. Рассмотрение комиссией по аккредитации поступивших документов.
Агентством создается комиссия по государственной аккредитации, для рассмотрения вопросов получения, приостановления, отзыва государственной аккредитации, включая экспертную оценку представленных сведений и документов (далее – Комиссия). 

Комиссия формируется из представителей Агентства. В состав комиссии могут включаться представители заинтересованных органов исполнительной власти Республики Коми, физкультурно-спортивных и иных организаций, осуществляющих свою деятельность на территории Республики Коми. 

Состав Комиссии утверждается приказом по Агентству, который подписывается руководителем Агентства (или лицом, исполняющим обязанности руководителя). 
Комиссия включает в себя председателя, заместителей председателя, ответственного секретаря и членов Комиссии. 

Комиссия является правомочной, если в ее заседании участвует не менее половины ее состава. 

Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. Если голоса разделились поровну, решающий голос имеет председатель Комиссии. Решения комиссии носят рекомендательный характер. 

Принятие решения членами Комиссии путем проведения заочного голосования и (или) делегирования своих полномочий членами Комиссии иным лицам не допускается. 

С учетом принятых на заседании Комиссии решений, которые оформляются протоколом и подписываются председателем Комиссии, Агентство в течение пяти рабочих дней принимает решение о государственной аккредитации, отказе в государственной аккредитации, которое оформляется приказом Агентства. 

В своих решениях Комиссия вправе давать Федерации рекомендации, соответствующие законодательству Российской Федерации. 
3.4.1. Основанием для проведения административной процедуры является окончание срока сбора заявлений от Федераций на прохождение аккредитации по виду спорта, определенного приказом Агентства об объявлении аккредитации Федерации по виду спорта.
3.4.2. Заявление о государственной аккредитации и представленные Федерацией  документы, указанные в разделе п.2.9 Регламента, рассматриваются комиссией Агентства по аккредитации Федераций  (далее - Комиссия). 

3.4.3. Документы должны быть проверены ответственным специалистом Комиссии (ответственным должностным лицом) на соответствие законодательству Российской Федерации и законодательству Республики Коми. 

3.4.4. По результатам рассмотрения документов Комиссией, секретарем Комиссии готовится протокол, который подписывается председателем и ответственным секретарем Комиссии.

Ответственный секретарь Комиссии передает подписанный протокол специалисту.
Срок – не более трех рабочих дней.

3.4.5. Результатом проведения административной процедуры является передача подписанного протокола специалисту.

3.5. Выдача Федерации решения Агентства.

3.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является передача протокола Комиссии специалисту.

3.5.2. На основании протокола комиссии специалист подготавливает проект приказа об аккредитации Федерации по виду спорта и передает его руководителю (заместителю руководителя) Агентства. 

Срок – не более одного рабочего дня.

3.5.3. Подготовленный проект приказа об аккредитации Федерации по виду спорта утверждается руководителем (заместителем руководителя) Агентства. 

Срок – не более одного рабочего дня.
3.5.4. Утвержденный приказ об аккредитации Федерации по виду спорта специалистом направляется Федерации. 

Срок – не более одного рабочего дня.
3.5.5. При принятии решения Агентством о государственной аккредитации Федерации по виду спорта, документы определенные п.2.9 Регламента, специалистом направляются в Минспорттуризм России для включения в реестр общероссийских и аккредитованных региональных спортивных федераций.
Срок – не более десяти рабочих дней.

3.5.6. Результатом выполнения административной процедуры является:

- направление приказа об аккредитации Федерации;

- направление документов в Минспорттуризм России.

3.6.Подготовка и выдача Федерации свидетельства о государственной аккредитации:

3.6.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение от Минспорттуризма России письменного уведомления о включении Федерации в реестр общероссийских и аккредитованных региональных спортивных федераций.

3.6.2. Специалист готовит свидетельство установленного образца о государственной аккредитации Федерации и передает его на подпись руководителю Агентства.

Срок – не более трех рабочих дней.

3.6.3. Свидетельство о государственной аккредитации Федерации подписывается руководителем Агентства (или лицом, исполняющим обязанности руководителя Агентства).

Срок – не более одного рабочего дня.

3.6.4. Подписанное свидетельство о государственной аккредитации Федерации специалистом направляется Федерации.

Срок – не более трех рабочих дней.

3.6.5. Специалист обеспечивает учет выданных свидетельств о государственной аккредитации в журнале по утвержденной руководителем Агентства форме, с подписью о получении свидетельства о государственной аккредитации уполномоченным лицом Федерации.

Общий срок административной процедуры – не более семи рабочих дней.

3.6.6. Результатом выполнения административной процедуры является выдача Федерации свидетельства о государственной аккредитации.
IV.  Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль 

Текущий контроль, за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Регламентом по предоставлению государственной услуги, осуществляется:

заместителем руководителя Агентства;

начальником отдела уполномоченного подразделения.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Агентства нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Республики Коми, положений настоящего Регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается руководителем Агентства (лицом, исполняющим его обязанности).

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Регламентом. 

Проверки полноты и качества осуществления государственной услуги организуются на основании приказов руководителя Агентства (лица, исполняющего его обязанности). 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Должностные лица, ответственные за предоставление государственной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления государственной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Контроль со стороны граждан 

Контроль со стороны граждан не осуществляется.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) Агентства, а также должностных лиц при предоставлении государственной услуги

5.1. Предметом досудебного обжалования могут являться нарушения порядка осуществления административных процедур, изложенных в настоящем Регламенте, а также действия (бездействие) должностных лиц Агентства, ответственных за принятие решения в ходе предоставления государственной услуги.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является направление заинтересованной Федерацией письменной жалобы на действия (бездействия) должностных лиц Агентства руководителю Агентства (приложение №4).

5.3. В письменной жалобе указывается:

1) фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя Федерации;

2) контактный телефон и почтовый адрес для направления ответа на жалобу;

3) предмет жалобы.

Прием жалоб осуществляется по адресу: г.Сыктывкар, ул.Катаева, д.47 (2 этаж, каб. № 212).

5.4. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня ее регистрации. В исключительных случаях, а также в случаях направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ, руководитель (заместитель руководителя) Агентства, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более, чем на 30 дней, с обязательным уведомлением заинтересованного лица.

5.5. Обращения заинтересованного лица, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. 

5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о выполнении действий по предоставлению государственной услуги в полном объеме и применении мер ответственности к сотруднику Агентства, допустившему нарушение в ходе предоставления государственной услуги.

5.7. На основании статьи 11 Федерального закона от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ ответ по существу жалобы не дается:

1) если в жалобе отсутствуют данные о заявителе, направившем жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

3) если текст жалобы не поддается прочтению;

4) если в жалобе содержатся претензии, на которые Федерации многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.8. В случае отказа дачи ответа по существу жалобы заявитель уведомляется в письменной форме о причинах отказа, кроме случая, указанного в подпункте 1 пункта 5.7 настоящего Регламента.

5.9. Результатом досудебного обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие необходимых мер и направление письменных ответов по существу поставленных в жалобе вопросов.

_______________________________________________

Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления государственной услуги 

по аккредитации спортивных федераций 
Республики Коми
Образец

_______________________________________________________________

(наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации)

СВИДЕТЕЛЬСТВО

о государственной аккредитации
________________                                                                      № _____________

              (дата)

региональная спортивная федерация

__________________________________________________________________

(полное наименование региональной спортивной федерации, включая организационно-правовую форму)

__________________________________________________________________

(место нахождения региональной спортивной федерации)

аккредитована по виду спорта 

_______________________________________

(наименование вида спорта)
_______________________________________

(номер-код вида спорта в соответствии с ВРВС)

сроком до ______________________________

(дата)
и включена в реестр общероссийских и аккредитованных региональных спортивных федераций под номером-кодом

________________________________________

(номер-код спортивной федерации в соответствии с реестром)
________________________ _________________ _____________________

     (должность руководителя органа)                          (подпись)                
(И.О. Фамилия)

М.П.
Приложение № 2

к Административному регламенту

предоставления государственной услуги 

по аккредитации спортивных федераций 

Республики Коми

образец
	заявление

	________________________________________________________

	(наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации)

	
	

	ЗАЯВЛЕНИЕ

	о государственной аккредитации региональной спортивной федерации в соответствии с приказом об объявлении государственной аккредитации от "______"______________20___г. №_______ по виду спорта:

	Номер-код вида спорта в соответствии с ВРВС
	Полное наименование аккредитованной региональной спортивной федерации, включая организационно-правовую форму

	0020001611Я
	 

	 
	 

	Юридический адрес региональной спортивной федерации
	 

	1. Копии учредительных документов региональной спортивной федерации (протокола учредительной конференции¹, устава, свидетельства о регистрации в органе юстиции, свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ, свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, информационного писма органа государственной статистики) в 2-х экз. (один из двух экземпляров документов заверенный нотариально) на____л.

	2. Выписка из ЕГРЮЛ (оригинал и копия) на _____ л.

	3. Перечень лиц, входящих в состав постоянно-действующего руководящего органа региональной спортивной федерации и копия протокола об избрании данного руководящего органа в 2-х экз. на ______л.

	4. Перечень лиц, являющихся членами региональной спортивной федерации в 2-х экз. на _____л.

	5. Копия документа, подтверждающего членство региональной спортивной федерации в общероссийской спортивной федерации в 1 экз. на _____л.²

	6. Письменное согласование общероссийской спортивной федерации на государственую аккредитацию региональной спортивной федерации (часть 5 статьи 13 329-ФЗ) оригинал и копия на ____л.³

	7. Проект положения о порядке отбора спортсменов для включения их в состав спортивной сборной команды субъекта Российской Федерации в 1 экз. на___л. 

	8. Программа развития вида спорта в 1 экз. на ___л.

	9. Справка об источниках финансирования деятельности региональной спортивной федерации в 1 экз. на ___ л.

	10. Копии протоколов региональных соревнований, проведенных региональной спортивной федерацией за год, предшествующий подаче заявления о государственной аккредитации в 1 экз. на ______ л.

	11. Электронный носитель (CD диск, флэш накопитель) с заявлением, а также вышеперечисленными сведениями и документами - 1 шт.

	
	

	_____________________________________       _________________________        ________________________

	            (Должность руководителя РСФ)                                               (подпись)                                             (И.О. Фамилия)

	"______"________________20___г.
	М.П.

	
	

	¹ - протокол учредительной конференции заверяется подписью руководителя и печатью региональной спортивной федерации.

	² - представляется, если региональная спортивная федерация является членом общероссийской спортивной федерации.

	³ - если региональная спортивная федерация подает заявление на государственную аккредитацию по виду спорта, включенному в первую или третью части ВРВС, данный документ не представляется.


Приложение № 3
к Административному регламенту

предоставления государственной услуги 

по аккредитации спортивных федераций 

Республики Коми

Блок – схема

последовательности действии при предоставлении государственной

услуги по аккредитации спортивных федераций Республики Коми

Агентством Республики Коми по физической культуре и спорту

   


	Передача   документов, с резолюцией руководителем (заместителем руководителя) Агентства начальнику отдела Агентства 

Срок – не более одного рабочего дня



	Передача  документов,  с визой  поручения проведения экспертизы документов начальником отдела Агентства специалисту ответственному за аккредитацию Федерации

Срок – не более одного рабочего дня





	Подготовка специалистом приказа Агентства 

об аккредитации или отказе в аккредитации Федерации
Срок - не более одного рабочего дня




	


	





	
	



	Подготовка специалистом приказа Агентства об аккредитации Федерации 

Срок - не более одного рабочего дня



	Утверждение руководителем   (или заместителем руководителя) Агентства 
приказа об аккредитации Федерации 

Срок - не более одного рабочего дня




	Направление документов в Минспорттуризм России 
Срок - не более десяти рабочих дней


	
	Направление приказа Агентства об аккредитации Федерации 

Срок - не более одного рабочего дня






Приложение № 4
к Административному регламенту

предоставления государственной услуги 

по аккредитации спортивных федераций 

Республики Коми

Форма обращения (жалобы)

(примерная)

Руководителю Агентства Республики Коми 

по физической культуре и спорту
______________________________

(наименование организации) 
___________________________________

(юридический адрес организации)

___________________________________

заявление

Содержание обращения (жалобы) ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель организации: __________________ (_________________)
                                                                 (подпись)                   (расшифровка подписи)

«____» _________ 20__ г.   
м.п.
Выдача свидетельства о государственной аккредитации 


Федерации по виду спорта


Срок – не более семи рабочих дней, 


после поступления в Агентство письменного уведомления Минспорттуризма России о включении сведений о спортивной федерации Республики Коми в реестр общероссийских и аккредитованных региональных спортивных федераций








 Отправка документов в Минспорттуризм России 


Срок – не более десяти рабочих дней











Утверждение руководителем  (заместителем руководителя) Агентства 


приказа об объявлении или отказе в объявлении аккредитации Федерации 


Срок - не более одного рабочего дня








Срок - не более одного дня








Принятие решения комиссией Агентства по аккредитации или отказе в аккредитации Федерации по виду спорта


Срок – не более 60 календарных дней со дня подачи заявления Федерацией 





Размещение приказа Агентства 


об объявлении аккредитации Федерации по виду спорта 


на сайте Агентства


Срок - не более трех рабочих дней








Подготовка протокола Комиссии  


об аккредитации Федерации по виду спорта и передача его специалисту


Срок - не более трех рабочих дней





Проведение специалистом экспертизы документов


Срок – не более трех рабочих дней.





Направление Федерации приказа Агентства об отказе в аккредитации 








Срок - не более пяти рабочих дней








Прием и регистрация заявления и документов от Федерации специалистом сектора делопроизводства Агентства;


Передача специалистом сектора делопроизводства Агентства принятых документов, руководителю (заместителю руководителя) Агентства 


Срок – не более трех рабочих дней
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